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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

_____________  हह function 

key  spelling and grammer 

ससठठ वसपरतसत

F7 F6 F5 F4 A1

_____________ यस access 

toolbar मधयध  save, undo 

and redo option  असतसत

Home Quick View Review B2

_____________ हध portrait 

आहण landscape layouts 

बदलणयसससठठ वसपरतसत

View Orientation Switch Insert B3

_____________ हध text चस ररग 

बदलणयसससठठ वसपरतसत

Color Font Color Change Font B4

______________ key चस 

वसपर करन जजनयस paragraph 

नरतर नहवन paragraph घधवव 

शकतत.

Enter Key Down Cursor 

Key

Shift Key Ctrl A5

File menu चयस शधजसरठ 

असणसऱयस Toolbar लस 

_______________ महणतसत.

Status Quick 

Access 

Toolbar

Access Tool B6

File Menu वरठल Toolbar 

आहण Title Bar चयस डसवस 

side चयस bar लस _________ 

असध महणतसत.

Status Quick 

Access Tool 

Bar

Access Tool B7

Filename आहण extention हध 

______ नध seperate हततध.

Dot Comma Hypen Unserscore A8

Flash drives मधयध memory 

capacity  ____________ 

असतध.

1MB to 10 

MB

10MB to 

100MB

2GB to 64GB 4GB to 1TB D9

Format Cells Dialog Box 

ओपन करणयसससठठ _________

Ctrl+1 Ctrl +2 Ctrl+5 Ctrl+Alt A10

Formula  Type करत असतसरनस 

............. चस वसपर करतस यधत 

नसहठ.

Number Spaces Characters Special 

Characters

B11

Formula मधयध वसपरलयस 

जसणसऱयस cell addresses नस 

-------------- महणतसत.

Formulas Cell 

Reference

Parameters Function list B12

Forward button वर हकलक 

करन आलधलस ईमधल दजसऱयसरनस 

पसठहवलस जसऊ शकतत?

हध शकय आहध हध शकय नसहठ कधठ कधठ शकय 

आहध

वरठल पपकक एकहठ 

नसहठ

A13

Forward button वर हकलक 

करन आलधलस ईमधललस उतर 

पसठहवलध जसऊ शकतत?

हध शकय आहध हध शकय नसहठ कधठ कधठ शकय 

आहध

वरठल पपकक एकहठ 

नसहठ

B14



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

Gmail Account लस log in 

करणयसससठठ _________ हध 

आवशयक आहध.

Bank 

Account

Username 

and 

Password

Title Job Profile B15

Indian Domain हध _______  

नध ओळखलध जसतध.

.jp .nz .in .au C16

Input device हध Computer 

लस डधटस फफड करणयसससठठ 

उपयतगठ यधतध.

बरतबर चवक A17

Input devices चस उपयतग 

computer system लस सवचनस 

दधणयसससठठ हततत.

बरतबर चवक A18

Input आहण Output device 

एकच कसम करतसत.

बरतबर चवक B19

Internal Hard disk मधयध एकच 

magnetic disk वसपरतसत

बरतबर चवक B20

MS- PowerPoint हध 

____________ तयसर 

करणयसससठठ professional 

level उपयतग कध लस जसतत.

Presentation Webpage Processing Video A21

Ms-Powerpoint मधयध 

__________ हयस वधगवधगळयस 

पकसरसतठल transitions उपलबध 

असतसत.

Shred Switch Flip यसपपकक सवर D22

multi media presentation 

बनवणयसससठठ microsoft 

company नध 

_______software बनवलध 

आहध.

Aftereffects Photopaint Moviemaker Flash C23

new presentation तयसर 

करणयसससठठ File Menu वरठल 

_______________ हस पयसरय 

हनवडसवस.

File Open New Save C24

Normal, Slide sorter, 

Reading view, Slide show 

हठ बटनसस status bar वर 

असतसत.

बरतबर चवक A25


